[image: image1.jpg]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ СОБРАНИЕ 

РОМАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

третьего созыва
РЕШЕНИЕ № 12
от 25.10.2016 г.                                                                                   р.п. Романовка

Об утверждении Положения об 

администрации Романовского 

муниципального района 

Саратовской области
На основании Федерального закона от 06.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в соответствии со ст. 44 Устава Романовского муниципального района Саратовской области Муниципальное Собрание Романовского муниципального района 

РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение об администрации Романовского муниципального района Саратовской области» согласно приложению № 1.

2. Признать утратившим силу решение Муниципального Собрания Романовского муниципального района Саратовской области от 28.03.2014 г.   № 221 «Об утверждении «Положения об администрации Романовского муниципального района Саратовской области».
3. Настоящее решение подлежит размещению на официальном сайте Романовского муниципального района.

Председатель 

Муниципального Собрания                                                             Н.В. Швецов

Приложение № 1 к решению

Муниципального Собрания

от 25.10.2016 г. № 12
Положение
об администрации Романовского муниципального района
Саратовской области

1. Общие положения

1. Администрация Романовского муниципального района Саратовской области (далее администрация муниципального района) – исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления муниципального района, наделенный Уставом Романовского муниципального района Саратовской области полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Саратовской области.
Полное наименование: Администрация Романовского муниципального района Саратовской области.

Сокращенное наименование: Администрация РМР.
2. Администрацией муниципального района руководит глава муниципального района на принципах единоначалия (далее – глава).
Структуру администрации муниципального района составляют первый заместитель, заместители, руководитель аппарата, управляющий делами администрации, отраслевые и функциональные структурные подразделения (управления, отделы, секторы), которые могут обладать правами юридического лица и действуют на основании положений, утверждаемых главой муниципального района.

Администрация муниципального района обладает правами юридического лица и является муниципальным учреждением, образованным для осуществления управленческих функций, подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с федеральным законом.

3. Администрация района руководствуется в своей деятельности законодательством Российской Федерации, Саратовской области, Уставом Романовского муниципального района, решениями Муниципального Собрания Романовского муниципального района (далее Муниципальное Собрание) и настоящим Положением. 

4. Администрация Романовского муниципального района исполняет в полном объеме полномочия администрации Романовского муниципального образования Романовского муниципального района, установленные федеральными законами, законами Саратовской области, Уставом Романовского муниципального района, а также иными муниципальными правовыми актами Романовского муниципального образования Романовского муниципального района Саратовской области.

5. Правовой статус управлений, отделов, секторов определяется соответствующими положениями, утверждаемыми главой муниципального района.

6. Глава муниципального района, заместители главы администрации (далее – заместители) являются должностными лицами и несут административную ответственность за неисполнение должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством.

7. Администрация муниципального района как исполнительно-распорядительный орган является юридическим лицом, имеет печать и штамп со своим наименованием, вправе открыть лицевой счет в финансовом управлении администрации Романовского муниципального района Саратовской области.

8. В своей деятельности администрация подконтрольна жителям района, представительному органу, вышестоящему органу исполнительной власти в пределах их компетенции.

9. Персональную ответственность за деятельность исполнительных органов перед населением несет глава муниципального района.

10. Юридический адрес: 412270, РФ, Саратовская область, р.п. Романовка, ул. Народная, д. 10, ИНН 6430002427, КПП 643001001.

2.  Полномочия, задачи и функции администрации

1.  К компетенции администрации муниципального района относится: 

1) обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по решению вопросов местного значения в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Муниципального Собрания, постановлениями и распоряжениями администрации муниципального района

2) осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Саратовской области; 

3) участие в подготовке проектов решений Муниципального Собрания, подготовка постановлений и распоряжений администрации муниципального района;

4) разработка прогнозов социально-экономического развития муниципального района и обеспечение их исполнения;

5) разработка бюджета муниципального района, обеспечение его исполнения и подготовка отчета о его исполнении;

6) проведение в муниципальном районе единой финансовой и налоговой политики;

7) участие в охране окружающей среды;

8) координация деятельности муниципальных учреждений  образования и культуры района;

9) учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального района официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;

10) организация  повышения квалификации, профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов представительных органов муниципальных образований, а также повышения квалификации, профессионального образования и дополнительного профессионального образования муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений;

11) организация мобилизационной подготовки и мобилизации, создание условий и принятие мер по защите и сохранности сведений, составляющих государственную тайну, в соответствии с федеральным законодательством;

12) утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах муниципального района, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

13) организация технической защиты информации ограниченного доступа;

14) осуществление муниципального контроля в соответствии с Федеральными законами РФ, Уставом Романовского муниципального района и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Романовского муниципального района принятыми в соответствии с их компетенцией;
15) иные вопросы в соответствии с федеральными законами, законами Саратовской области, Уставом Романовского муниципального района, решениями Муниципального Собрания, настоящим Положением, постановлениями и распоряжениями администрации муниципального района.

2. Основными задачами администрации района являются:

обеспечение на территории муниципального района эффективной защиты законных прав, свобод и интересов граждан Российской Федерации;

создание условий для развития личности, повышения культуры, охраны здоровья, приоритетное развитие социально-культурной сферы, всесторонняя социальная защита жителей района в условиях становления рыночных отношений;

обеспечение эффективности местного хозяйства, создание условий для развития предпринимательства, новых условий хозяйствования;

обеспечение защиты всех форм собственности, находящейся на территории муниципального района, приоритетная поддержка производств, имеющих целью удовлетворение различных нужд жителей, улучшение экономического положения муниципальных предприятий, учреждений;

обеспечение охраны окружающей среды, рационального использования природных ресурсов, муниципальных земель, улучшение экологического состояния на предприятиях, в коммунальном хозяйстве, обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия населенных пунктов.

3. Для выполнения указанных в пункте 2. задач на администрацию возлагаются следующие функции:

обеспечение на территории района совместно с соответствующими государственными органами общественного порядка, охраны прав граждан;

осуществление функций по руководству отраслями местного хозяйства и социальной сферы;

организация градостроительного процесса, осуществление функций единого заказчика;

управление муниципальной собственностью;

разработка и исполнение местного бюджета, программ и планов развития района;

координация деятельности транспортных предприятий и предприятий связи, не входящих в муниципальную собственность;

организация электро- и газоснабжения в границах района, эксплуатации объектов местной инфраструктуры, жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства;

организация использования муниципальных земель, природных ресурсов.

3. Глава муниципального района
3.1. Глава муниципального района
1. Глава муниципального района является высшим должностным лицом муниципального района и наделяется в соответствии с Уставом Романовского муниципального района  собственными полномочиями по решению вопросов  местного значения.

2. Глава муниципального района избирается Муниципальным Собранием из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса на срок 5 лет, и возглавляет местную администрацию.

3. Глава муниципального района вступает в должность с момента принесения присяги:

«Вступая в должность главы Романовского муниципального района Саратовской области, клянусь соблюдать Конституцию Российской Федерации, законодательные акты Российской Федерации, Устав (Основной закон) Саратовской области, законы Саратовской области, Устав Романовского муниципального района и другие правовые акты органов местного самоуправления Романовского муниципального района Саратовской области, уважать и охранять права и свободы человека и гражданина, защищать интересы жителей Романовского муниципального района, добросовестно выполнять возложенные на меня обязанности главы Романовского муниципального района».
4. Начало и окончание полномочий главы муниципального района   определяется в соответствии с федеральным законом. 

5. Глава муниципального района подконтролен и подотчетен Муниципальному Собранию.

6. Глава муниципального района в течение первого квартала года следующего за отчетным представляет Муниципальному Собранию ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности местной администрации и подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных  Муниципальным Собранием.

7. Глава муниципального района должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.»

3.2. Полномочия главы муниципального района.

1. Глава муниципального района в пределах полномочий, установленных уставом муниципального района, решениями Муниципального Собрания и Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации":

- представляет муниципальный район в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных районов, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени муниципального района;

- издает в пределах своих полномочий правовые акты;

- вправе требовать созыва внеочередного заседания представительного органа муниципального района;

- обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации.


- осуществляет иные права и обязанности, порученные ему Муниципальным Собранием или возложенные на него действующим законодательством; 
- в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, уставом муниципального района, нормативными правовыми актами Муниципального Собрания, издает постановления местной администрации муниципального района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, а также распоряжения местной администрации муниципального района по вопросам организации работы местной администрации муниципального района.

- представляет на утверждение Муниципального Собрания проект бюджета муниципального района и отчет о его исполнении; проект программы или прогноз социально-экономического развития муниципального района и отчет о его исполнении;

- представляет на рассмотрение Муниципального Собрания проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета муниципального района;

- представляет на утверждение Муниципального Собрания структуру администрации муниципального района;

- формирует администрацию муниципального района и руководит ее деятельностью в соответствии с Уставом Романовского муниципального района и нормативными актами, принятыми Муниципальным Собранием;

- назначает и освобождает от должности первого заместителя и заместителей главы администрации;

- назначает и освобождает от должности руководителей структурных подразделений администрации, а также руководителей муниципальных предприятий и учреждений;

- применяет меры поощрения и привлекает к дисциплинарной ответственности назначенных им должностных лиц;

- организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных муниципальному образованию федеральными законами, законами Саратовской области;

- организует исполнение бюджета муниципального района, распоряжается средствами муниципального района в соответствии с местным бюджетом и Бюджетным Кодексом Российской Федерации;

- может отменять или приостанавливать действие муниципальных правовых актов  администрации муниципального района;

- представляет Совету депутатов Романовского муниципального образования ежегодные отчеты по исполнению полномочий администрации Романовского муниципального района Романовского муниципального района; 

- осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, законами области, Уставом Романовского муниципального района и заключенным контрактом.

2. В случае временного отсутствия главы муниципального района  (в связи с болезнью или отпуском), а также досрочного прекращения полномочий главы муниципального района его полномочия осуществляет первый заместитель главы администрации Романовского муниципального района.
3. Полномочия главы Романовского муниципального района при осуществлении администрацией Романовского муниципального района полномочий исполнительно-распорядительного органа Романовского муниципального образования Романовского муниципального района, определяются в соответствии с федеральными законами, законами Саратовской области, Уставом Романовского муниципального образования Романовского муниципального района, а также иными муниципальными правовыми актами Романовского муниципального образования Романовского муниципального района Саратовской области.

3.3. Досрочное прекращение полномочий главы.

В соответствии с федеральным законом полномочия главы муниципального района прекращаются досрочно в случае:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

4) отрешения от должности в соответствии со статьей 74 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

6) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

7) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора;

8) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

9) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

11) преобразования муниципального района, осуществляемого в соответствии с частями 3,   4-6,  6.2, 7 статьи 13  Федерального закона №131 -ФЗ, а также в случае упразднения муниципального района;

12) увеличения численности избирателей муниципального района более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ муниципального района или объединения поселения с городским округом;

13) утраты поселением статуса муниципального района в связи с его объединением с городским округом.
Полномочия главы муниципального района прекращаются досрочно также в связи с утратой доверия Президента Российской Федерации в случае несоблюдения главой муниципального района его супругой и несовершеннолетними детьми запрета, установленного Федеральным законом "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами";

В случае досрочного прекращения полномочий главы муниципального района по основаниям, предусмотренным, пунктами 1-13 настоящей статьи до вступления в должность вновь назначенного главы его полномочия исполняет первый заместитель главы администрации.

4. Первый заместитель 

главы администрации муниципального района

1. Первый заместитель главы администрации муниципального района назначается на должность в соответствии с Федеральным законодательством и  законом Саратовской области о муниципальной службе. 
2. Первый заместитель главы администрации является муниципальным служащим и не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

3. Первый заместитель главы администрации муниципального района замещает главу муниципального района в период его временного отсутствия и исполняет его полномочия в полном объеме.

4. В случае длительного отсутствия главы муниципального района и его первого заместителя полномочия главы администрации муниципального района исполняются в соответствии с иерархией должностей муниципальной службы.

5. Структура администрации муниципального района

1. Полномочия администрации муниципального района (далее – администрация) осуществляет глава муниципального района от имени администрации в целом, а также органы и структурные подразделения администрации - применительно к сфере своего ведения, определенной в Уставе Романовского муниципального района и соответствующими положениями о них.

2. Глава избирается и осуществляет полномочия в порядке, определенном действующим законодательством и Уставом Романовского муниципального района.

3. Структуру администрации муниципального района составляют отраслевые и функциональные структурные подразделения (управления, отделы, секторы), которые могут обладать правами юридического лица.

Структурные подразделения, наделенные правами юридического лица, действуют на основании Положений, утверждаемых Муниципальным Собранием по представлению главы  муниципального района.

Структурные подразделения, не наделенные правами юридического лица, действуют на основании Положений, утверждаемых главой  муниципального района.
Муниципальные органы управления и службы образуются по функциональному и отраслевому признаку для реализации функций администрации по управлению отраслями местного хозяйства, социально-культурной сферой, а также организацией обеспечения законности, охраны правопорядка и прав граждан.

Вспомогательные отделы (без права юридического лица) образуются в целях организации научного, консультативного, информационного, правового, хозяйственного, организационного и иного обеспечения работы главы администрации, его заместителей, муниципальных служб.

Комиссии и иные органы при администрации образуются главой в соответствии с законодательством. Права, обязанности и направления деятельности каждой из комиссий определяются законодательством.

4. Управления и отделы могут являться юридическими лицами, иметь самостоятельный баланс, лицевой счет в финансовом управлении администрации Романовского муниципального района, печать, штампы, бланки со своим наименованием и действуют на основании положений, утвержденных главой муниципального района.

Управления и отделы вправе совершать сделки и иные юридические акты, быть истцом  и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде, субъектом хозяйственных и иных гражданско-правовых отношений, выступать в роли учредителя муниципальных учреждений, необходимых для эффективного функционирования соответствующей отрасли или сферы управления.

5 Органы управления (управления, отделы, секторы) возглавляет руководитель, который действует на основе единоначалия и подчиняется главе либо непосредственно его заместителю (в соответствии с распределением обязанностей между руководством администрации), а по вопросам совместного с государственными органами ведения также и руководителю соответствующего органа управления Правительства области.

Руководитель органа управления, муниципальной службы несет персональную ответственность за принятые решения и за деятельность соответствующей службы в целом.

6. В подчинении соответствующих органов управления, муниципальных служб могут находиться созданные ими или иные, входящие в состав муниципальной собственности предприятия, организации и учреждения, действующие в соответствии с уставами (положениями) о них.

7. Органы управления и муниципальные службы, осуществляя управленческие функции администрации, координируют свою деятельность, обеспечивают обмен информацией, в необходимых случаях принимают совместные решения при координирующей деятельности соответствующего заместителя главы администрации.

8. Глава вправе установить для каждой муниципальной службы перечень вопросов, решения по которым принимаются только по согласованию с ним.

9. Решения главы, заместителей, а также руководителей органов государственной исполнительной власти области, принятые в пределах компетенции этих органов, обязательны для соответствующих муниципальных служб местной администрации.

10. Руководители органов управления и служб администрации вправе издавать приказы по вопросам своей компетенции, а в оперативной деятельности - иные акты управления в соответствии с положениями о них.

11. Детальное регулирование функций, полномочий, структуры, порядок деятельности органов управления, муниципальных служб осуществляется в соответствии с Положении о каждом органе управления, службе, принимаемом в соответствии с Уставом Романовского муниципального района и настоящим Положением.

12. Структурные подразделения районной администрации в соответствии с Положением о них и в рамках своей специализации осуществляют сбор и анализ информации о состоянии и развитии отраслей и сфер управления районом:

готовят справочные, информационные, аналитические и иные материалы, необходимые для деятельности главы и муниципальных служб;

по поручению главы готовят проекты  постановлений и распоряжений администрации, а также проекты приказов руководителей соответствующих муниципальных служб;

по собственной инициативе разрабатывают проекты правовых актов администрации и вносят их на рассмотрение ее должностных лиц;

обеспечивают должностных лиц администрации оперативной информацией о работе представительного органа и о принятых решениях, обеспечивают по профилю своей деятельности взаимодействие и обмен информацией между администрацией и представительным органом, а также между администрацией и Правительством области;

осуществляют юридическую и иные виды экспертизы проектов правовых актов главы по профилю своей деятельности;

визируют указанные проекты;

обеспечивают главу, заместителей оперативной информацией о работе муниципальных служб и принятых ими решениях, а также о положении дел на территории района;

обеспечивают работников муниципальных служб и главу, заместителей консультациями специалистов;

принимают меры по организационному и материально-техническому обеспечению мероприятий, проводимых главой и муниципальными службами;

осуществляют иные полномочия, отнесенные к их ведению решениями главы.

13. Каждое структурное подразделение администрации возглавляет руководитель, действующий на основе единоначалия.

Руководитель структурного подразделения подчиняется главе и заместителям в соответствии с распределением их обязанностей.

руководитель несет персональную ответственность за принятые решения и работу отдела в целом.

14. В составе структурного подразделения могут выделяться группы, секторы, подотделы.

Вспомогательные отделы не имеют в подчинении субъектов, являющихся юридическими лицами, их решения оформляются актами главы.

15. Порядок принятия, отмены и виды правовых актов администрации определяются в соответствии с законодательством, в том числе Уставом Романовского муниципального района, настоящим Положением, правовыми актами органов самоуправления.

16. В соответствии с законодательством акты администрации, принятые в пределах ее компетенции, вступают в силу с момента их подписания, если иное не предусмотрено в самом акте.

Акты администрации, противоречащие действующему законодательству и решениям представительного органа, принятым в пределах его компетенции, могут быть обжалованы в суд или опротестованы.

Глава вправе отменять приказы руководителей органов (муниципальных служб) и структурных подразделений (отделов) администрации.

17. Акты администрации, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории района предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами.

18. В составе администрации может действовать постоянно действующее совещание, состоящее из руководителей администрации, муниципальных и государственных (по согласованию) учреждений, являющееся совещательным органом при главе. Положение о постоянно действующем совещании утверждается главой муниципального района.

6. Формирование и изменение состава администрации

1. Предложения по структуре и составу администрации разрабатывает глава.

2. По результатам обсуждения предложений главой структуры представительный орган принимает решение об утверждении структуры администрации в порядке, определяемом Уставом Романовского муниципального района.

3. Руководители структурных подразделений администрации муниципального района назначаются на должности и освобождаются от должности главой муниципального района в соответствии с законом Саратовской области о муниципальной службе и Трудовым кодексом Российской Федерации.

4. Депутаты, назначенные на руководящие должности в органах и структурных подразделениях администрации, обязаны сложить свои депутатские полномочия.

5. После утверждения представительным органом структуры администрации глава определяет ее штат.

Штатное расписание администрации муниципального района и ее структурных подразделений, финансируемых из бюджета муниципального района, утверждается в порядке, установленном главой муниципального района, в соответствии с расходами, предусмотренными в бюджете муниципального района на содержание администрации муниципального района и ее структурных подразделений.

6. Глава вправе освободить от занимаемых должностей назначенных им руководителей органов и структурных подразделений администрации и иных должностных лиц администрации в соответствии с действующим законодательством.

7. Основы взаимодействия администрации с представительным органом муниципального района

1. Администрация муниципального района и Муниципальное Собрание обязаны взаимодействовать в интересах населения на основе разграничения функций и полномочий, руководствуясь общностью решаемых задач, принципами народовластия, законности и гласности.

Взаимоотношения администрации с представительным органом строятся в соответствии с принципом разделения полномочий в соответствии с действующим законодательством и Уставом Романовского муниципального района.

Муниципальное Собрание и администрация муниципального района направляют друг другу планы работ, принятые правовые акты и другую информацию в соответствии с протоколом информационного обмена, утвержденным Председателем Муниципального Собрания района и главой муниципального района.

2. Решения представительного органа, принятые в пределах его компетенции, обязательны для администрации, ее органов, структурных подразделений и должностных лиц.

3. Администрация рассматривает поступившие в ее адрес рекомендации депутатских комиссий и предложений объединений депутатов представительного органа и сообщает им о результатах рассмотрения и принятых мерах.

4. Администрация принимает к исполнению относящиеся к ее ведению решения представительного органа, регулярно докладывает ему о ходе выполнения указанных решений и принятых мерах.

5. Председатели постоянных комиссий, депутаты вправе присутствовать на заседаниях постоянно действующего совещания при главе, вправе выступать с изложением своих предложений по вопросам, входящим в компетенцию представительного органа. О дне заседания депутаты извещаются не позднее чем за три дня.

6. Должностные лица администрации вправе присутствовать на заседаниях представительного органа, его комиссий в зависимости от содержания рассматриваемых вопросов.

Представительный орган, его постоянные комиссии вправе не позднее чем за три дня до своего заседания приглашать соответствующих должностных лиц на заседание, явка приглашенных обязательна.

7. Руководители органов и структурных подразделений администрации, а также другие должностные лица администрации при обращении депутата по вопросам, связанным с депутатской деятельностью, обязаны обеспечивать депутата консультациями специалистов и безотлагательно предоставлять ему необходимую информацию.

8. Администрация на основе действующего законодательства и по решению представительного органа обязана предоставить депутату или группе депутатов для выполнения депутатских обязанностей необходимые условия.
